
德州学院理工综合实验楼搬迁实施方案
为保证德州学院理工综合实验楼教学、科研实验室和办公室搬迁工作安全、高效、有序进行，现制定搬迁工作方案如下： 
一、搬迁组织领导
成立学校搬迁工作领导小组，人员组成如下：

组  长：巩建闽     副组长：吴兴华
成  员：李永平、赵金凯、金锋、王天奇、左君善、王荣朝、闫宝成、刘恩峰、任功俊、任立春、赵庆福、王吉华、刘志华、徐静、王宝泉、孙如军、刘敏、柳永亮、张秀玲、孙汉文、符爱云
领导小组下设办公室，办公室设在资产管理处，主任由金锋同志兼任，成员由各搬迁单位分管实验室副院长（副主任）以及相关部门分管负责人组成。

各搬迁单位成立由本单位党政一把手任组长的搬迁工作领导小组。

二、搬迁对象
1．生化实验楼内的机电学院实验室和化学化工学院、生命科学学院高校重点实验室以及医药与护理学院省发改委药用辅料与缓控释工程实验室、德州学院公共科研实验管理中心实验室；

2. 综合楼的物电学院实验室、生物物理重点实验室；

3. 南校区工科实验楼机电学院、汽车工程学院、纺服学院实验室（笨重及震动大的设备留南区实训中心）及南区工科机房；

4．物电学院、机电学院、汽车工程学院、纺服学院办公室、教研室、资料室、会议室等；
5．南校区本、专科学生教室。
三、搬迁及房源分配原则
1．实验室、办公室根据学校研究确定的方案进行搬迁，由学校搬迁工作领导小组办公室具体协调安排；南校区本、专科学生教室由教务处统筹安排，不足部分可在适当的地方安排临时教室。
2.办公用房安置严格执行上级标准，科级以上干部的办公室严格按照国家要求面积分配使用，不得超标。
3.各单位涉及动力振动设备尽量安置在一层或实训中心，防止机械设施设备对电子精密仪器的干扰。

4．各单位以不影响开学后正常的教学、实验、科研工作需要为原则，自行组织搬迁。各单位搬迁方案报学校搬迁工作领导小组审核，搬迁费用在各单位包干经费中支付。
四、搬迁工作职责
1．各搬迁单位：负责各自办公室、实验室的搬迁工作，包括物资、设备的整理、打包、运输、搬迁、安放、调试、封存及保管。迁入前，要检查各自的实验室功能是否满足，如局部不能满足的，应及时提出整改意见；办公室和实验室地面、门锁、窗户、插座等如存在缺陷，由学校搬迁办公室通知有关单位尽快整修。
2．资产管理处：负责新购置实验室家具、设施的安装工作，在学校搬迁工作领导小组领导下，做好实验室房间局部调整，组织、协调实验室搬迁工作。
3．学校办公室：负责电话移机等工作。
4．教务处：负责相关搬迁单位教室调整工作。
5．网络中心：负责整个理工综合实验楼的网络工程及使用保障工作。
6．保卫处：负责搬迁过程中安全与保卫工作。针对工科实验楼目前的布局、结构与现状，提出安全防范的具体措施,加强安全管理工作。
7．基建处：做好新迁实验室的水、电等及相关设施整修保障工作。

8．后勤处：负责理工综合实验楼公共服务区域卫生保洁等工作。
9．财务处：审核并处理搬迁费用。
10．纪委、审计处：按照相关规定开展监管工作，保护国家财产安全，防止国有资产的人为损坏和流失，处理搬迁过程中的违规违纪现象。
五、搬迁时间安排
1．方案制定阶段：2015年7月26日—7月31日：学校搬迁工作领导小组准备学校搬迁实施总体方案，召开搬迁工作协调会，安排搬迁任务。各搬迁单位成立本单位搬迁工作领导小组，安排搬迁具体实施方案，负责组织本单位搬迁准备工作。搬迁单位对本单位分配方案中实验室布局进行细化调整，并根据搬迁设备要求，提出实验室整修方案（包括必须的黑板）报学校搬迁工作领导小组办公室。
2.准备阶段：2015年8月1日—8月15日，各部门做好搬迁前的准备工作，及时安排并检查新实验室各项设施安装、装修进度和质量情况，保证搬迁环境、设施条件满足要求。各搬迁单位对物资设备进行清点、打包、装箱，具备条件的实验室可以进行家具和设备、设施的搬迁。
3.搬迁阶段：2015年8月16日—8月31日，各实验室设备搬迁；物电学院、机电学院、汽车工程学院、纺服学院办公室、教研室、资料室、会议室搬迁；教室进行调整。
4.完善阶段：2015年9月1日—9月15日，各搬迁实验室设备调试、试运行，拾漏补缺，确保开学后实验教学和科研工作正常开展。
六、搬迁具体要求
1．加强领导。在学校搬迁工作领导小组领导下，各搬迁单位按照要求成立本单位搬迁工作领导小组（党政主要负责人为第一责任人），并按照学校总体规划和搬迁方案要求制订本单位搬迁工作实施方案，倒排工期、责任到人，制定切实可行的搬迁工作方案任务表。

各单位于8月3日前将本单位搬迁领导小组名单报学校搬迁工作领导小组办公室，分管实验室副院长为本单位搬迁领导小组搬迁联络人。

2．统筹兼顾。各搬迁单位要在本单位搬迁领导小组领导下，统筹整个搬迁工作，处理好搬迁与使用、新旧资源调配、新老实验室功能的协调、办公地点变动等关系和矛盾，确保整个搬迁工作有序进行，同时确保本单位正常的教学、工作秩序不受影响。任何单位或个人，不得随意占用未经分配的办公室或实验室。
3．明确责任。各单位要坚持“自力更生，少花钱多办事，不花钱也办事”原则，厉行节约、精打细算、提高资金的使用效益。要广泛动员广大师生员工积极参与搬迁工作，决不能全部承包给搬家公司，一包了之。确需由搬家公司搬运的，必须安排专人负责，全程跟踪管理。实验器具、器皿，特别是易损易坏的，要发动本单位师生自己动手，把损失降低到最低限度。在搬迁过程中，要注意保持环境整洁，保护好现场的装修成果，不要拖动重物，避免碰撞墙角、门、窗和墙面等，确保国有资产不流失、不损坏，争取做到“安全、无损、节约”搬迁。搬迁过程及时做好物资设备的清点工作，若出现仪器设备毁损、丢失等要做好登记，并由直接责任人和单位主要负责人向学校说明情况，不能说明正当理由的，由责任人赔偿。
4.严格资产管理。（1）理工综合实验楼的预留房间，由学校统一管理，任何单位和个人不得擅自使用；（2）各单位搬迁后的原办公室、实验室必须保证其完好无损，及时清理完毕后由学校组织验收，各单位做好资产移交学校的工作，由学校收回后，统一安排使用；（3）搬迁完成后，各相关单位要及时按程序做好资产变动（存放地点、使用人等）手续；（4）本次搬迁原则上不报废资产。
5.努力提升管理水平。为了提高理工综合实验楼的管理水平，学校将在校搬迁领导小组领导下，出台新理工综合实验楼管理制度和有关规定。在此期间，各单位未经学校搬迁工作领导小组同意，不得出现擅自在理工综合实验楼内乱贴乱画、随意装饰、变更房间结构设施等行为。
搬迁办公室联系电话：8983118、8982507
                       搬迁工作领导小组（代章）
2015年8月1日
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