德州学院固定资产处置工作流程示意图





使用单位申报


使用单位填写处置申请报告，并提交以下材料：1、审批表；2、单位鉴定小组意见





学校鉴定


学校组织鉴定小组对申报处置资产进行鉴定





学校领导审批


提交院长办公室审议





处置


收入





报上级部门审批


报教育厅转财政厅审批





报上级主管部门备案





残值收入缴财务处






































归口管理员提交处置单


资产归口管理员依据批复在固定资产管理系统内提交并打印处置单





按审批权限





责任人：于红梅


电话：8987833


注：审批表在资产管理处网站——表格下载中下载。





实施处置


按照规定处置方式实施资产处置

















账务核销


完整相关手续，报财务处，同时核销实物固定资产账和财务固定资产账，固定资产管理系统内财务审核处置单








