
附件2：

德州学院实验室
实验材料、低值品、易耗品管理情况指标评价体系表
	检查
项目
	检查指标
	分值（分）

	人员
配备
	配备有物品的专职管理人员
	25

	物品
管理
	《德州学院实验材料、低值品、易耗品验收入库单》、《德州学院实验材料、低值品、易耗品领用单》填写详实
	10

	
	有适合本单位实际情况的物品管理的相关规章制度
	5

	
	物品仓库的安全防范措施到位
	5

	
	物品仓库的卫生状况良好
	5

	
	各类物品做到定位、有序存放，零整分开，帐物对号
	10

	
	闲置、废旧物品有回收、处理记录
	10

	账务
管理
	各类物品分类设置有品名、规格、数量、单价、单位、金额等栏目的分类细账
	20

	
	各类物品根据有关凭证随时进行增减记录，每半年进行一次汇总对账
	10

	特殊
检查
	易燃、易爆、剧毒、易制毒、放射性、贵重稀缺物品的管理、领用等有专用的管理领用记录
	10

	说明：特殊检查为针对有相关物品的单位检查，没有相关物品的单位特殊检查部分不予检查。



