德州学院固定资产报增工作流程示意图


  




           





         
固定资产资产购入





网上登记


使用单位资产管理员登陆“德州学院固定资产管理系统”录入验收单并提交





归口审核


资产管理员提供下列材料到资产管理科办理报增手续：


1、全额发票（相关领导、负责人签字）；2、课题类另需科研项目卡；3、图书报增需出具图书馆文献报增单；4、横向课题携带课题合同书复印件





审核通过





打印验收单


资产管理科打印“固定资产验收单”一式四联及资产条形码，采购人、使用部门管理员、归口部门管理员签字，系统内提交验收单到财务审核





财务审核


财务审核通过，财务记账





报账



































审核不通过





审核通过





验收合格





责任人：赵学杰


电话：8987833


注：德州学院固定资产管理系统网址为：


http://211.64.47.157/zcmanage/





审核不通过








