
德州学院固定资产建账工作流程示意图 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

            

 

 

 

 

 

          

固定资产资产配置增加 

增加方式：购置、建设、捐赠、盘盈等 

资产管理系统内提交申请 

使用（申请建账）单位资产管理员登陆“德州学院固定资产管理系统”录入报

增单并提交 

归口审核 

使用（申请建账）单位资产管理员提供下列材料到资产管理科办理报增手续： 

1.价值凭证（发票、评估报告等，相关领导、负责人签字）；2.课题科研类《德

州学院关于赋予科研人员更大自主权的有关规定》文件要求材料或政采经济

合同；3.图书报增需网上申报文献报增单；4.横向课题参照横向科研项目管理

办法执行。 

打印报增单 

资产管理科打印“固定资产报增单”一式四联及资产条形码。 

采购人、使用部门管理员、归口部门管理员签字，系统内提交验收单到财务

审核，条形码黏贴到固定资产明显位置。 

财务审核 

财务审核通过，财务记账 

按照规定程序报销，报增建账完成 
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联系人：梁起超 

联系电话：8987833 


